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Személyes adatok kezelése a koznevelési intézményekben

1. Személyes adatnak mindsiil:

minden olyan informacid, amely hozzajarulhat egy személy, vagy annak csalddtagjainak
azonositasdhoz. Az iskolai nyilvantartdsokban szerepld adatok koziil ide tartozik tobbek
kozott a tanulok neve, lakcime, elérhetdségei, fegyelmi adatai, valamint érdemjegyei €s

elémeneteli naploi, stb. Személyes adat tovabba a személyt megjelenitd fénykép vagy

hangfelvétel is.
Kiilonleges személyes adat: faj, etnikum, vallas, vilagnézet, biometrikus adatok...

Személyes adatot az iskolakban kizardlag:

2. Jogszabalyi felha

meghatarozva az

adatkezelésekkel ka

2.1. A jogszz
torvény (Nkt.) 4

tarozza meg, al

intézménnyel ypvban  allo

alkalmazottak,

Tekintettel arra, hogy kozfeladata ellatasa soran kezeli az iskola a jogszabalyban
meghatarozott adatokat, ezért a jogszabalyban nevesitett adatok korében az iskolai
adatkezelés nem igényel kiilon hozzajarulast az érintettek részérol.

Ugyanakkor az ezen a jogalapon gyiijtott adatok mas célok érdekében nem hasznalhatok fel.
Pé¢ldaul az iskolak nem adhatjak at e jogalappal a sziilok e-mail cimét egy harmadik félnek,
amely iskolai rendezvényeket szervez, vagy fotokat készit, hiszen ez mar nem mindsiil az

iskola részérdl kozfeladatnak. Ilyenkor az adattovabbitas csak hozzajarulds alapjan torténhet.

Az altaldnos szabalyon tilmenden, az Nkt. ,,26. A kdznevelési intézményekben nyilvantartott
¢s kezelt személyes ¢€s kiilonleges adatok” cim alatt részletezi a nem 6nkéntes hozzajaruldson
alapuld személyes adatok kezelésére, tovabbitasara, megdrzésére vonatkozd specialis

szabalyokat.

2.2 Az érintett személyek vagy — a még nem nagykorti személyek esetén — azok

torvényes képviseldinek hozzajarulasat kell kérni azon adatokkal kapcsolatosan,
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amelyeket a jogszabaly nem sorol fel kotelezden kezelendd adatként pl. e-mail cimek,

iskolai kiranduldsok, iskolai rendezvényen torténd képfelvétel vagy video stb.

3. Tajékoztatas kovetelménye:

A hozzajarulas beszerzését megelozoen az iskolak szamara a GDPR és az Infotv. is

kotelezettségként irja el6, hogy a sziiloket €és egyéb érintett feleket tajékoztatniuk kell arrdl,

hogy a didkok, valamint a sziilok személyes adatait ki hasznalja fel és milyen céllal. A

tajékoztatas tovabbi kotelezd elemeit a GDPR 13. cikke sorolja fel.

Az érintett egyértelmii hozzajarulasa sziikséges,

kiviil esik az iskola N

adni €és hozzajarulast k mely,

nem jogszabalyban tanuloi

biztositast kot).

4. Hozzajarulas vissz

Az onkéntes adatszol
tanuld fényképe szerep

vonni. A visszavonds lehetdségérdl egyértelmii tajékoztatast kell adni, pl. az iskola honlapjan.

5. Adatok torlése:

A koznevelési intézményekben folyd adatkezelés tekintetében torolni kizardlag olyan adatot
lehet, amelynek begyiijtése onkéntes hozzajarulas alapjan tortént, illetve abban az

esetben, ha a célhoz kotott.

6. Kozzététel

Az iskola honlapjan elérhetdvé kell tenni a GDPR eldirdsaival Osszhangba hozott
Adatkezelési tdjékoztatot. Az Adatkezelési tdjékoztatoban minden, a honlappal kapcsolatos

személyes adatkezeléséhez tartozo eljarast/informaciot rogziteni kell.

Amennyiben az iskolanak van hirlevele, vagy regisztracios feliilete, akkor a

feliratkozas/regisztracio szabalyainak dsszhangban kell lenni a GDPR-ral;
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. a feliratkozasi/regisztracios Urlapokon javasolt az Adatkezelési tajékoztatd

elfogadasdhoz és a személyes adatok kezelésének engedélyezéséhez jelolonégyzetes
megoldast hasznalni;

. biztositani kell a megadott adatok hozzaférhetdségét és moddosithatosagat,
valamint a hirlevéllel kapcsolatos leiratkozas Ilehetéségét vagy a regisztracid

torlésének lehetoségét.

Mivel ezeken a feliileteken hozzajarulason alapulé adatkezelés torténik, igy minden

esetben szilikséges a tajékoztato ¢s hozzajarulast kifejez6 jelolomezo megjelenitése.

A honlapok a felhasznalokrol, modjarol  informaciot

gyljtenek/gytijthetnek,

tajékoztatoban (Google

7. Adatvédelmi tisztv

Az adatvédelmi tisztvis

Az Infotv. (2011. ¢
informacidszabadsagrol
minden olyan esetben, Z 7l kozfeladar® . ¢ sztviselo
kijelolésekor figyelembe veendOk a szakmai képességek, amik megléte az adatkezeld

felelossége.

Munkavallaloként az adatvédelmi tisztviseld nem lehet dontéshozd, munkdjaval kapcsolatban

nem utasithato, nem szankcionalhat6 és nem elbocsathato.
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsagi Hatosag www.naih.hu

Az adatkezeld felelds, azonban tovabb hdrithatja az elkdvetdre a biintetést, illetve munkajogi

kovetkezményei is lehetnek.
Adatvédelmi incidens esetén azonnal értesiteni kell az adatvédelmi tisztviseldt (DPO).

Ha kockazattal jar az érintettekre nézve, 72 oran beliil értesiteni kell a hatésagot! Ha

magas kockazattal jar az érintettekre nézve, akkor az érintetteket is.
Adatvédelmi tisztviselé intézményiinkben:
Gyori-Szabo Eszter

elérhetdsége: eotvosgazdasagi@mail.battanet.hu
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1. Altalanos rendelkezések
A Magyar Koztarsasag Orszaggyllése, Magyarorszdg eurdpai unids jogharmonizacios
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvényt.

1.1. Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja
Az intézménylinkben foly6 adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat

hatdrozza meg, mivel iratkezelési szabalyzat készitését a jogszabaly nem rendeli el.

a) Adatkezelési szabalyzatunk az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011.

- a Nemzeti
- Az Eurdpai
a természet
védelmérol

rendelet hat

b) Az adatkezelési sza

az informac

évi CXII. torvény végrehajtasanak biztositasa,

- az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

- azon személyes ¢€s kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanuldir6l, kézalkalmazottair6l az
intézmény nyilvantart,

- az adattovabbitasra meghatalmazott alkalmazottak korének rogzitése,

- az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

- anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozésa,

- az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai €s érvényesitésiik rendjének

kozlése

- aszolgélati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

Osszefoglalva tehat szabalyzatunk célja az adatkezelésben érintett személyek egyértelmii
és részletes tajékoztatdsa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy

kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg

az adatokat.

1.2. Az adatkezelési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése
a) Az Eotvos Lorand Reformatus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola mikodésére
vonatkoz6 Adatkezelési Szabalyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése utan a
nevel6testiilet a 2024. junius 28-an megtartott értekezletén elfogadta.

b) Az adatkezelési szabalyzat a fenntarté jovahagyasanak idépontjaval lép hatalyba,

és hatarozatlan idore szol.

c) Jelen adatkezelési szabalyzatot a tanulok, sziileik megtekinthetik az intézmény

honlapjan, az iskola

vezetdjének irodajaba

1.3. Az adatkezelé
a) Az adatkezelés

lyzat személyi
lyzat betartas

valamennyi kézalkalm.
b) Az adatkezelési
¢s hatarozatlan iddre s
C) Adatkezelési sz
jogviszony esetén a tanu
beiratkozaskor az intézmény adatkezelési tevékenységérol a tanulot és a sziilét irdsban
tajékoztatni kell. A tanuldi adatkezelés idOtartama az intézménybe vald jelentkezéstol
legfeljebb a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd harmadik év december 31-ig
terjedhet. Kivételt képez ez alol a nem selejtezhetd torzskonyv, a beirasi naplo, amelyekre
vonatkozdan az irattari Orzési id0 az irdnyado. Az irattari Orzési id6 leteltével az
adatkezelést meg kell sziintetni.

d)  Adatkezelési szabdlyzatunkat, a jovahagydst kovetdé datummal I[étesitett
munkavallaléi jogviszony esetén a munkavallalo koteles tudomasul venni, errél a munka
torvénykonyve 46.§ (1) bekezdése szerint késziilt irasos tdjékoztatoban figyelmét fel kell
hivni. A munkavallalok adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a jogviszony
megsziinését kovetd harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a
jogszabalyok 4ltal kotelezOen megdérzendd dokumentumok. Az irattdri Orzési idd

leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.
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2. Az intézményben nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartott adatok korét a kdoznevelési torvény 43-44. §-ai rogzitik. Ezek az adatok

kotelezéen nyilvantartandoak az alabbiak szerint.

2.1. Az alkalmazottak nyilvantartott és kezelt adatai

2.1.1 Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informacios Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatarozott munkavallaléi adatokat

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,

b) sziiletési helyét és idejét,
c¢) oktatasi azonositdé szamat, pedagdégusigazolvanya szamat,

d) végzettségére €s szakképzettségére vonatkozo at: fels@ asi intézmény nevét, a

diploma szamat, a

pedagogus-szakvizsg

munkakdre megneve

f) munkaltatdja nevét,

g) munkavégzésének h

h) jogviszonya kezdeté

1) vezetOi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,

1) munkaidejének mértékeét,

m) tartds tavollétének idotartamat,

n) lakcimét,

0) elektronikus levelezési cimét,

p) eléomenetelével, pedagogiai-szakmai  ellendrzésével,  pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil pa) a szakmai gyakorlat
idejét, pb) esetleges akadémiai tagsagat, pc) munkaidé-kedvezményének tényét,

pd) mindsitd vizsgdjanak kinevezési okmdnyban, munkaszerzddésben rogzitett

hataridejét,

pe) mindsitd vizsgdjanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének

idOpontjat, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras idépontjat és

eredményét, pf) az alkalmazottat érintd pedagdgiai-szakmai ellendrzés

idépontjat, megallapitasait.

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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2.1.2 Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi adatokat

a) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szdma, az eltartas
kezdete

b) allampolgarsag;

c) TAJ szama, ad6azonosito jele

d)  a munkavallalok bankszamldjanak szama

e)  csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje

f)  allando lakcime és tartozkodasi helye, telefonszama; elektronikus levelezési

cime
g) munkaviszonyra, munkavallaloi atkozo adatok, igy
kiilonosen

- a munkavallal6 jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szama,

- a munkavallald6 mindsitésének idopontja €s tartalma,

-a bliniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hat6sagi bizonyitvany szdma,
kelte,

- az alkalmazott egészségligyi alkalmassaga,

- alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

-munkakor, munkakdrbe nem tartozé feladatra torténd megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés,
kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja,

- szabadsag, kiadott szabadsag,

- alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimel,

- az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

- az alkalmazott munkaltatoval szemben fennall6 tartozéasai, azok jogcimei,

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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- a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval.

2.2. A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

2.2.1 Az intézmény kezeli a Kozoktatasi Informacios rendszerében nyilvantartott, a
jogszabaly altal meghatarozott tanuléi adatokat

a)  nevet,

b)  nemét,

c)  sziletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g)  lakohely

h)  allampol

1) sajatos

tényét

J)

k)

jogviszonya szt

1) Jjogviszo mét és idejét!
m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
n)  jogviszonyat megalapozo kdznevelési feladatot,

0)  nevelésének, oktatdsanak helyét,

p)  tanulmdnyai varhato befejezésének idejét,

q)  évfolyamat

2.2.2 Kezeli tovabba a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat

a)
b)

c)

a tanul6 allampolgéarsaga
alland6 lakasanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszdma

nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodds jogcime €s a tartdozkodasra

jogositd okirat megnevezése, szama,

d)
e)

sziild neve, allando lakdsanak és tartozkodasi helyének cime, telefonszama,

a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilondsen

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- a tanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése ¢és

mindsitése, vizsgaadatok,
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- atanuld fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

- a sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok, és az ezzel Osszefiiggd
mentességek,

- beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanuld
rendellenességére vonatkozé adatok,

- hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok

f) a tanuldi balesetre vonatkozo adatok,

g)  atanuld személyi igazolvanyanak szadma,

h)  tobbi adatot az érintett hozzajarulasaval.

3. Az adatok to
3.1. A pedagoguso

Az intézmény ped
tovabbithatok a
igyészségnek, helyi

vonatkozo6 rendelkezés

3.2. A tanulok ad
Az intézmény csak az

Az elrendelést a koznevelési torvény 44. §-a rogziti. Ennek legfontosabb ¢és iskolankban

leggyakoribb eseteit kozdljiik az alabbiakban:

A tanulok adatai tovabbithatok:
a) fenntartd, birdsag, rendorség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,

nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat

b)  tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos

nevelési igényre vonatkozo6 adatok a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek

c)  a magatartas, szorgalom és tudds értékelésével kapcsolatos adatok az érintett
osztalyon belill, a nevel6testiileten belill, a sziilének, a vizsgabizottsdgnak, iskolavaltas

esetén az Uj iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének

d) a didkigazolvany — jogszabdlyban meghatarozott — kezel6je részére a

didkigazolvany kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adat,

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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e) a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz,

felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatasi

intézményhez és vissza,

f) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek a tanuld

egészségligyi allapotanak megallapitasa céljabol,

g) a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és

ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld

veszélyeztetettségének feltdrasa, megsziintetése céljabol,

h)  az allami vizsgadk alapjan kiadott bizog ptartd szervezetnek a

bizonyitvanyok nyilva

Az intézmény nyilva
biztositott kedvezmén| (példaul
tanulok 50 %-os étke 0z €s 1g:
célbol azok az adatok |lapitha

kedvezményre valo jo

4, Az adatkezelessel foglalkozo alkalmazo
Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat
karbantartasaért az intézmény igazgatoja a felelos. Jogkorének gyakorlasara az
iigyek alabb szabalyozott korében helyettesét, az egyes poziciokat betolto

pedagogusokat, a gazdasagi ligyintézot és az iskolatitkart hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény

vezetdje személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.

Az intézmény igazgatdjanak személyes feladatai:
- a2.l fejezetben meghatéarozott adatok tovabbitésa,
- a2.2 fejezetben meghatarozott adatok tovabbitésa,
- a 2.1 és 2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres
ellenbrzése,

- a2.1és 2.2 fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése,

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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Egyhazkozség

Az intézményben folyd adatkezelési tevékenység sordn adatkezeldi feladatokat latnak el

az alabbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

a 2.2 fejezet e) szakaszaban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa iskolavaltds esetén az uj
iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

a 2.2 fejezet h) szakaszdban meghatarozott egyéb adatok kezelésének

elrendelése, az érintettek hozzajarulasanak beszerzése.

Igazgato-helyettes:

- a munkakori leirasukban meghatg
fejezet

e), f) szaka

a 2.1 fejezetben meghatarozott munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra
vonatkozo 6sszes adat kezelése,

a 2.1 fejezetben részletezett adatok tovabbitasa a 3.1 fejezetben meghatarozott
esetekben,

kezeli a kdzalkalmazottak bankszamlajanak szamat.

Iskolatitkar:

a tanulok adatainak kezelése a 2.2 fejezetben meghatdrozottak szerint,

a tanulok felvételire vonatkozé adatainak kezelése a 2.2 ) szakasza szerint,

a pedagdgusok és munkavallalok adatainak kezelése a 2.1.1 a) és b) szakaszai
szerint

a pedagdgusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,

a pedagogusok erkdlcsi bizonyitvanyanak nyilvantartdsa a 2.1.2 g) szakasza
szerint

adatok tovabbitasa a 2.2.2 f) szakaszdban meghatarozott esetben
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Osztalyfonokok:

- a 2.2.2 fejezet e) szakaszaban szereplok koziil az alabbiakat: a magatartas,
szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil,
a nevelGtestiileten beliil, a sziilének

- a 2.2.2 fejezet f) szakaszdban meghatarozott tanuldi baleseteket a

tudomasszerzés napjan koteles tovabbitani a munkavédelmi felelésnek

Gyermek- és ifjusagvédelmi felelos, védond, szocialis segito:

- a2.2.2 fejezet e) szakaszaban szerepld adatok,
- a2.2.2 fejezet d) szakaszaban szerepl gamie

Munkavédelmi felelé
- 2.2.2 fejezet
jogszabalyb

Az iskolai weblap sze
- beszerzi
¢és sziiloktod
jelennek meg,
- beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriilé olyan pedagogusoktol és
didkoktol, akikrdl kiemelten a személyliket abrazold fénykép jelenik meg a
honlapon (a csoportképen szerepld személyektdl hozzdjarulast kérni nem
sziikséges),

- A fentiekben emlitett hozzajarulas altalaban szobeli, kritikus esetekben

1rasos.

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

5.1. Az adatkezelés altalinos méodszerei
Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kovetkezd lehet:

- nyomtatott irat
- elektronikus adat
- az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

- elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat.
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Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott forméban vagy szamitogépes modszerrel is

vezethetok. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus modszert kotelezden is

elrendelheti.

5.2. A munkavallalok személyi iratainak vezetése

5.2.1 Személyi iratok
Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval

keletkezett — adathordozd, amely a kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor, fennallasa

alatt, megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik, és a kozalkalmazott személyével

Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

tartalmazo6 irato

5.2.2 A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezetheté, amelynek alapja:
- a kozokirat vagy a kozalkalmazotti irasbeli nyilatkozata, - a munkaltatoi

jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése, - birdsdg vagy mdas hatdsag
dontése, - jogszabalyi rendelkezés.
5.2.3 A személyi iratokba valé betekintésre az alabbi személyek jogosultak:
- az intézmény igazgatdja és helyettesei,
- az intézmény adatvédelmi feleldse és — munkakori leirdsuk alapjan —
beosztottai,
- az iskolatitkar, mint az adatkezelés végrehajtoja,
- avonatkozo torvény szerint jogosult személyek (ellendrzést végzd személy)
- sajat kérésére az érintett kozalkalmazott.
5.2.4 A személyi iratok védelme
A személyi iratok kezeldi kizarolag az alabbi személyek lehetnek:
- az intézmény igazgatdja
- az intézmény adatvédelmi feleldse nincs ilyeniink
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- az adatok kezelését végzo iskolatitkar

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell, kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisiilés, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok
tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik, a személyes adatok

technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezeldnek és az adat tovabbitdjanak

kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a

halézatrdl vald torlés) kell tennie.

5.2.5 A személyi anyag vezetése és tarolasa

z r,r

A kozalkalmazotti jo

kozalkalmazott szemé

jelen szabalyzat szerin
tarolhato.
A személyi anyagot t

r

az e célra személyenk
A személyi anyag ré
alkalommal papir al

vezethetd. A szamitogéppel vezetett munkavallaldi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a

kovetkez6 esetekben:

- a munkaviszony els6 alkalommal valo 1étesitésekor
- a munkaviszony megsziinésekor

- ha a munkavallal6 adatai Iényeges mértékben megvaltoztak

A munkavallaldé az adataiban bekdvetkezd valtozdsokrol 8 napon beliil koteles
tajékoztatni a munkaltatdi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az

adatok atvezetésérol.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a
felelds. Utasitdsai és az alkalmazottak munkakdri leirdsa alapjan az anyag karbantartasat

az adatvédelmi felelds €s az iskolatitkar végzik.

5.3. A tanulok személyi adatainak vezetése

5.3.1 A tanulok személyi adatainak védelme
A tanulok személyi adatainak kezeldi kizardlag az alabbiak lehetnek

- az intézmény iagzgatdja
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az igazgatd-helyettesek

osztalyfonok

az intézmény adatvédelmi feleldse

az iskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés

¢s sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkdz Gtjan
torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az

adatkezelonek ¢€s az adat tovabbitojanak kiilogyé 1 igtezkedéseket (ellendrzes,

jelszavas védelem, az

5.3.2 A tanulok szemé ak vezetése ¢

A tanuloi jogviszony | kor az igazgat
Osszeallitasardl, s azt
didkok személyi adat
tarolhat6. A személyi

kell 6rizni:

- Osszesite

- torzskonyvek
- bizonyitvanyok
- beirasi naplo

- osztalynaplok, e-naplo

a didkigazolvanyok nyilvantartd6 dokumentuma

5.3.3 Az osszesitett tanuldi nyilvantartas
Célja az iskolaban tanulo didkok legfontosabb adatainak naprakész taroldsa, a sziikséges
adatok biztositdsa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatdsi feladatok folyamatos ellatdsa

céljabol. Az dsszesitett tanuldi nyilvantartas a kdvetkezd adatokat tartalmazhatja:
- atanul6 neve, osztalya
- sziiletési helye és ideje, anyja neve
- 4lland6 lakcime, tartozkodasi helye, telefonszama

A tanuloi nyilvantartds minden év szeptember 1-jéig, elsd alkalommal papir alapon

késziil, majd a tovabbiakban szdmitégépes modszerrel vezethetd. A szadmitogéppel
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vezetett tanuldi nyilvantartas folyamatos, pontos ¢€s teljes vezetéséért az iskolatitkar

felelds. Téarolasanak modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozzd. Az elektronikus formdban vezetett tanuldéi nyilvantartés

masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

A tanul6 és sziildje a tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon beliil koteles

tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok

atvezetésérol.

5.4. Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanulok és sziilok jogai és
érvényesitésiik rendje

5.4.1 Az érintettek taj
Az adatkezelés altal

adatszolgaltatas onkén 0 0. Kotg : 18 : 161ni
az adatkezelést elrend
A munkavallald, a ta
kezelésérdl, valamint
az adatkezeld koteles
megismerni, hogy a

terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallald6 a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltatd erre irdanyuld nyilatkozata
vagy dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az ¢érintett munkavallalo, tanuld, illetve gondviseldje kérésére az intézmény vezetdje
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal
feldolgozott adatair6l, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idOtartamardl, az adatfeldolgozé
neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és
milyen célbol kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az intézmény vezetdje a kérelem
benyujtasatél szamitott 30 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban kdoteles megadni a

tajékoztatast.

5.4.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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a) a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizarolag az adatkezeld vagy az

adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az

adatkezelést torvény rendelte el.

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés,

kozvélemény- kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetové teszi.

Az igazgatd — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb 1dén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgélni,

¢s annak eredményérdl a kérelmezot irasbag ynnyiben a tiltakozas

mdokolt, az adatkeze

adattovabbitast is — m
az annak alapjan tett
érintett személyes ada
jog érvényesitése érd
egyet, az ellen — ann
szerint birosaghoz for
5.4.3 A birosagi jogé
Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett
kozalkalmazott, tanuld vagy annak gondvisel6je az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat.

A birdsag az ligyben soron kiviil jar el.

5.5. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések
(100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet 60/A §)

Az intézmény minden munkavallaléjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és
e szabdlyzatban meghatdrozott rendjének betartisa. Az adatkezeldk, illetve az iskola
tanarai, vezetOi feladatkort ellatdé munkavallaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok
védelméért. A tanulok és munkavallalok személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban
meghatarozott személyek az itt meghatdrozott moédon tovabbithatjak. A személyi adatok
barmely mas jellegili (szobeli, telefonon toérténd, irdsos vagy barmely mas médon torténd)

tovabbitasa szigoruan tilos.
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Z.aro rendelkezések

2018. majus 25-t6l az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban:
Altalanos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR) az adatvédelmi kérdések szabalyozasa

tekintetében, részben felvaltja a hatadlyos magyar jogszabalyokat.

Ennek kovetkeztében Magyarorszagon a természetes személyek személyes adatokkal

kapcsolatos adatvédelmi kérdésekben elsdsorban mar nem az informaciés onrendelkezési

jogrol és az informacié

GDPR. A magyar jogi

vagy hatalyon kiviil
amennyiben az a GD

szabalyozott és nincsen

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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1. A szabalyzat célja

Az Adatkezelési és Digitalis Eszkdzhasznalati Szabalyzat az Eotvos Lordnd Reformatus Két
Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola (2440 Szazhalombatta, Liszt Ferenc sétany 2.) Informatikai

Rendszerének hasznalatat szabalyozza a szolgaltatasokat igénybevevo felhasznalok szamara.

Az Informatikai Rendszer az iskola tulajdondban és kezelésében levd szamitogépek és

szamitastechnikai eszk6zok (tovabbiakban: eszkdzok) dsszekapcsolt rendszere, beleértve az

0sszekapcsolashoz sziikséges kiegészitd eszkdzoket €s vezetékrendszert.

Az Adatkezelési és

irodatechnikai és infq

haszndlatat szabalyozn
feltételeit, kitér a jogi €
az eszkozoket igénybe
Az eszkdzoket csak ol
érdekében a szabalyz
hasznalatara engedélyt
eszkozok hasznalata a tanmenetben szerepel) az elsé orail Kell sort keriteni. Az Adatkezelési
és Digitalis Eszkozhasznalati Szabalyzat minden olyan helyiségben, ahol informatikai

eszkoz hasznalatara sor Keriil, - a netikett melléklettel egyiitt - jol lathaté helyen ki kell

fiiggeszteni (szamitastechnika terem, tanari szoba, konyvtar.

2. Eszkozok

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszk6znek tekintenddk a:

. szamitogépek

. a szamitogép periféridk (pl. nyomtato, lapolvaso, egér, stb.)

. a szamitogép halozat

. a szamitogépeken futd szoftverek

. a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé6 dokumentaciok
. az adathordozok

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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Az eszk6zOk pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabalyzat elfogaddsa

magaban még nem jogosit fel senkit az eszkdzok hasznalatara. A felhasznalok altal

hasznalhat6 eszk6zok meghatarozésa a felhasznaldi jogosultsadg alapjan torténik.

Az eszkdzok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalénak gondosan be kell tartani az

alabbiakat:

e Minden olyan el6irast, mely az eszkdzok kezelési itmutatdjaban szerepel.
e Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési utmutatoban

leirtakat.

e A szoftverek,

e Tilos a szaktan
kicsomagolt 4llaj
e Tilos az eszk¢

megbontani.

o Tilos a szdmitogepekre szoftvert telepiteni, illetvecngedeély nélkiil letdrolni.

e A felhasznalok kotelesek minden meghibasodast jelenteni. A hibabejelentést az erre
rendszeresitett hibafiizetbe haladéktalanul be kell jegyezni.

e A felhasznaloknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozasait megbontani.
Elektromos meghibasodas, pl. zarlat gyanaja esetén az eszkdzt aramtalanitani kell. Ha
a meghibasodas a gépterem elektromos haldzataban keletkezik, Ugy az egész

géptermet dramtalanitani kell a fokapcsoloval.

Az eszk6z0k haszndlatat az arra kijelolt személy (tanar vagy rendszergazda) ismerteti. Az 6
feladata az eszk0zok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kapcsolodo specialis tudnivalok
ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkdzoket hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott,
¢s kezelésiikre ki lett oktatva. A hasznalhato eszk6zok korének meghatarozasa a felhasznaloi

jogosultsag kiadasaval parhuzamosan torténik.

3. Jogosultsagok

Az eszk6zok haszndlatdnak modjat a felhasznaloi jogosultsdg szabalyozza. A felhasznalok

kiilonbozd  jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen szabdlyzat alapjan, a

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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meghatarozott jogosultsagi

szinteknek megfelelden kell meghatarozni. A minimum

jogosultsagi szint mindenkit megillet, aki az intézménnyel tanuldéi vagy munkavallaloi

jogviszonyban 4ll, és a szabalyzat tartalmat megismerte, annak betartasat vallalja. A minimum
jogosultsagi szint adhaté pl. tanfolyam esetén az intézménnyel jogviszonyban nem allok

részére is. A tovabbi jogosultsagi szinteket a minimum szint kiegészitéseként kell értelmezni.

A felhasznaloi jogosultsagok szintjei:

Szint: Jogosultak: Jogok:
Minimum ?z intézmeény barme?ly
Alap
Pedagbgus
Titkar, ] -
Y ar, ocazdasagi
intézményvezetoi,
konyvtaros

' Az adott feladatra Specialis jogok, pl. a levele’zc? rendszer, vagy
Admin Kiielslt személ a www oldalak karbantartasaval kapcsolatos

J y feladatok ellatasdhoz
Rendszergazda Az 1ntezmeny“ Korlatlan jog
rendszergazdaja

4. Szolgaltatasok

Az informatikai eszkdzok hasznalataval az alabbi szolgaltatasok vehetok igénybe:

o A szamitogépekre telepitett oktatd és irodai szoftverek haszndlata

o Sajat adatteriilet az adatok és a levelezés tarolasara

e A szamitogéppel készitett anyagok nyomtatasa

o Internet hozzaférés (elsdsorban www, ftp, mail)

¢ Dokumentumok archivalasa

¢ Dokumentumok masolasa, sokszorositasa

o Dokumentumok digitalizalasa

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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A fenti szolgaltatdsok mindenkor az egyéni jogosultsagok fliggvényében vehetdk igénybe. A

szolgaltatasok hasznéalata soran gondosan be kell tartani a szerzdi jogokra vonatkozo
jogszabalyokat.
5. Az Informatikai Rendszer hasznalata a tanorakon

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfelelden alapvetd cél az oktatas tamogatasa. Ezért

a felhasznaloknak arra kell torekedniiik, hogy az Informatikai Rendszer minden fajta

hasznalata e célra iranyuljon.

A szakmai targyak oktatasanal egyértelmii a felhg papjainkban egyre inkabb

elvart, hogy mas sza

nyUjtotta lehetdségeket.
adni a tanuloknak arra,
eszkOzoket ismeretsze

szakkori €s konyvtari 6

Mivel a tanorak alatt a
kotelességlik betartani
szempont az Informatikai Rendszer 6rdk alatti hasznalatanal, hogy a tanulok csak a tanar
utasitasait kovetve dolgozhatnak, mind a gépek tényleges haszndlata soran, mind pedig a
kiadott feladatok megolddsa, vagy tananyag feldolgozasa koézben. A kovetkezdkben

megtalalhaté néhany fontos szabaly, amik betartdsa minden tanulora nézve kotelezo:

o a géptermekben tanar feliigyelete nélkiil tartozkodni tilos;

o a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

e a termekben taldlhat6 elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kébeleihez
nyulni, a gépek burkolatat kinyitni, eltdvolitani tilos, és stlyos fegyelmi vétségnek
minosiil;

e a tanarok és mas iskolai dolgozdk éaltal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsag-
igazgatoi szoba, szaktanari szobak gépeit) tanuld nem hasznalhatja;

o a géptermekben elhelyezett szerverekhez nyllni szigoruan tilos, és stlyos fegyelmi
vétségnek mindsiil;

e a gépterembe csak a munkdhoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be
(fiizet, konyv, iroszer);

e a gépterembe ételt, italt, barmilyen ¢élelmiszert, kabatot, tdskat bevinni tilos;

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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e a gépteremben a kialakitott {ilésrendet be kell tartani

e a tanodra alatti géphasznalathoz csak a csoport sajat felhasznaloi neve hasznalhato,
kivéve, ha szaktanar kifejezetten mast mond,

o az alapbeallitasokat (képerny6veédd, hattér, jelszd stb.) nem lehet megvaltoztatni

e nem lehet semmilyen kiilsé adathordozorol, vagy Internetrél programot telepiteni

o tilos tiltott (pornograf, erkdlcstelen) oldalak letdltése

o tilos barmilyen verekedés, 10kdos6dés, ami a gépek épségét veszélyezteti

e minden tanulé az altala haszndlt "szamitastechnikai munkahelyet", a kialakitott

rendnek megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozasok végén. (Székét helyére

e a tanorak alatt

jelenteni kell a t

6. Illemszabaly

Az itt felsoroltak ne

betartjuk dket, nem oko

e az a tény, hog almat, el le
dokumentumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

o a felhasznaldknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer er6forrasaival;

e lehetdleg minél elobb tordlni kell azokat az allomanyokat, melyekre nincs sziikség;

e lehetdleg ne futtassunk interaktivan hosszl, szamolasigényes feladatokat, szélessava
multimédia-adatfolyamokat vagy ezek hasznalatat besz¢ljiikk meg a rendszergazdaval;

e nagy fajlok letdltéséhez kérjiik a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a

halézat sebességét;

e nem ajanlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszdm, igazolvanyszam,
bankkartyaszam, sziiletési adatok, esetleg e-mail cim) megadasa olyan weboldalakon,
ahol nem biztositott ezek biztonsagos kezelése.

e Sose adjuk meg a helyi rendszeren hasznalt felhasznaloi neviinket és jelszavunkat, és
azt ne is hasznaljuk mas szolgaltatasnal (pl. webes levelezés). Sokszor eléfordul, hogy
a megadott adatokat més célra is felhasznaljdk, vagy példaul e-mail cimiinkkel

visszaélve a késdbbiekben oOriasi reklamozonnel taldlkozunk postaladankban

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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Az intézmény felhasznaloi az Internet és az intranet haszndlata sordn tanusitott

magatartasukkal feleljenek meg a hivatalosnak elfogadott Netikett eldirdsainak.

A Netikett (RFC 1855) hivatalosnak tekintheté magyar forditdsa elérhetd és megtekinthetd a

http://www.mek.iif . hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun oldalon,

valamint az Adatkezelési és Digitalis Eszkozhasznalati Szabalyzat mellékleteként.

Az intézmény felhasznaloi kotelesek tovabba oly médon hasznalni a haldzatot, hogy

magatartasukkal az intézmény hitelét, j6 hirét és érdekeit ne sértsék.

7. A hasznalat korlatozasai

Az Informatikai Rends

nem korlatozo
haszonszerzésre
megsértése; szo

e az Informatikai
szabalyaiba it
halozatokat érintik;

e haszonszerzést célzo, kozvetlen lizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése;

e az Informatikai Rendszer, illetve erdforrdsai szabalyos miikddését megzavaro,
veszélyeztetd tevékenység;

e az Informatikai Rendszert, illetve erdforrasait indokolatlanul, vagy szandékosan
talzott mértékben, pazarld6 moédon igénybevevd tevékenység (pl. levélbombak,
elektronikus jatékok, SPAM);

o az Informatikai Rendszer er6forrasaihoz, a halozaton elérhet6 adatokhoz torténd
illetéktelen hozzaférés, azok illetéktelen hasznalata (példaul masok leveleinek
elolvasdsa hagyomdnyosan jogszabdlyba {itkdz6 tevékenység, és ez az elektronikus
levelekre is vonatkozik, tehat ez a levéltitok megsértésének mindsiil);

e az Informatikai Rendszer er6forrasainak, a haldozaton elérhetdé adatoknak illetéktelen
modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére irdnyul6d barmilyen tevékenység;

e az Informatikai Rendszer biztonsdgat veszélyeztetd informaciok, programok

haszndlata, terjesztése, tarolasa;

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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o vallasi, etnikai, politikai, erkodlcsi vagy mas jellegli érzékenységet sértd, masokra

nézve sértd, esetleg masokat zaklato tevékenység (pl. szEélséséges nézeteket képviseld,
fajgytilold, vagy pornograf anyagok megtekintése, tarolasa, kozzététele vagy
tovabbitasa);

e masok munkajanak indokolatlan és tulzott mértékii zavarasa, vagy akadalyozasa (pl.
kéretlen, zaklat6 levelek kiildése);

e a halodzati er6forrasok magancélra vald tulzott mértékii hasznalata.

Lényeges kitérni arra, hogy a szellemi alkotasokat hagyomdnyosan szerzdi jogok védik. Erre

a védelemre nevének megadasaval automatikys szerz0. A szerz6i jogok

védelmére nemzetkdzi

tehat az iskola nem né

idevonatkoz6 szerzdd
programok lemasolasa
programok engedély n

megsértése - biincselek

8. Szankciok

A rendszergazda barmikor jogosult ellenérizni az intézmény eszkozeinek szabalyos
hasznalatat. Az ellendrzés tényét nem koteles eldre bejelenteni, de torekednie kell, hogy az ne

zavarja feleslegesen a napi munkamenetet.

Ha felhasznalo az intézmény eszkdzeit nem a szabalyzat eldirasainak megfeleloen hasznalja,
ugy fegyelmi vétséget kovet el. A szabalyok megszegése esetén a jogosultsdg megvonhato,
illetve a minimum szintre csokkenthetd. A jogosultsdg megvonasa az elkdvetett
szabalytalansag fliggvényében lehet ideiglenes, vagy végleges. A rendszergazda az éaltala
hozott korlatozd intézkedéseket a felhaszndld felettesének (tanuld esetében az igazgatod
helyettesnek, munkavallalondl a kozvetlen vezetd) jelenti, aki dont annak jovahagyasarol,
illetve a tovabbiakban sziikséges intézkedésekrdl. Mivel a szabdlyok megszegése az egész
intézmény informatikai rendszerének, s igy masok munkdjanak biztonsagat is
veszélyeztetheti, ezért a rendszergazda indokolt esetben sajat hatdskorében akar azonnali
kitiltast is alkalmazhat. A korlatozod intézkedések ellen tanuldo esetén az igazgatonal,

munkavallalé esetén szintén az intézmény igazgatdjanal ehet panasszal élni.

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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Az eljarast minden esetben a rendszergazda (tanuld esetén a szaktandr javaslatira is)

kezdeményezi. Dontését az intézményvezetd feliilvizsgalhatja.

Ha az Adatkezelési ¢és Digitalis Eszkdzhasznalati Szabalyzat megsértése kismértékii, vagy
nem tekinthetd szandékosnak, akkor az elkovetét figyelmeztetni és az Szabalyzatrol

tajékoztatni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést szandékosnak kell tekinteni.

Az Adatkezelés és Digitalis EszkOzhasznalati Szabalyzat megsértése esetén az iskola
megvonhatja a halozat, illetve a gépek hasznélatanak jogat hatarozott idére, vagy hatarozatlan
idOre, visszavonasig. A tanulok esetében a sziilok felé is jelezni kell a vétséget, s az

ellendrzében megfeleld g

Kiilonosen sulyos eset
koteles megvonni, ¢és
Informatikai Rendszer

pert is indithat.

Amennyiben az elko
mindsiil, ugy a rendsz
foganatositani, a felhasznalé adatait zarolni, s az intézmény vezetdjének a cselekményt

jelenteni.

A felhasznal6 minden olyan &ltala okozott karért teljes korti kartéritési kotelezettséggel
tartozik, mely az eszk6zok rendeltetés vagy eldirds szerinti hasznalatanak megszegése miatt

torténik.

9.  Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az intézmény igazgatdja ltal e feladatra

megbizott személy végezhet.

Az Uzemeltetés fenntartja maginak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor
ellendrizze, ledllitsa, vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot,
amely sziikséges lehet az iskola szamitogépes erdforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi

tzemszert milkodés biztositasahoz.

Eo6tvos Lorand Reformétus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
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10. Zaro rendelkezések

Ezt az Adatkezelési és Digitalis EszkOzhaszndlati Szabalyzat rendszeresen (minden tanév
kezdetekor) feliil kell vizsgalni és a megvaltozott helyzethez igazitani. Az Adatkezelési és
Digitalis Eszkdzhasznalati Szabalyzatot minden esetben az igazgatd és a Szazhalombattai

Reformatus Egyhazkozség lelkésze hagyja jova.

EQLs
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Legitimacios zaradék

Az Eotvos Lorand Reformatus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola nevelétestiilete az
Adatkezelési ¢és digitalis eszkdzhasznalati szabalyzat modositasait a 2024. junius 28. napjan
tartott Uilésén elfogadta. Az elfogadds tényét a nevelbtestiilet képviseléi az alabbiakban
hitelesit6 alairasukkal tanusitjak.

Szazhalombatta; 2024. 06. 28.

* JegyzOkonyvvezetd

.“\ i . 4 Il & y, g
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Hitelesito 1 Hitelesito 2

Az Eotvos Lorand Refo ét Tanitasi N alanos |
eszkOzhasznalati szabal

Kelt Szazhalombatta, 2

dr. Brauswetterné Papp Eva
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A Szazhalombattai Reformatus Egyhazkozség, mint az intézmény fenntartdja, az Eotvos

Lorand Reforméatus Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola Adatkezelési és digitéalis
eszkdzhasznalati szabalyzatat feliilvizsgalta.

A fenntartd az Adatkezelési és digitalis eszkOzhasznalati szabalyzatot ellendrizte, az
ellendrzés eredményei az Adatkezelési és digitalis eszkozhasznalati szabalyzatban atvezetésre
keriiltek. Az Adatkezelési és digitalis eszkdzhasznalati szabalyzat elfogadasaval a fenntartora

tobbletkdtelezettség nem harul.

Szazhalombatta, 2024. szeptember 08.
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Szazhalombattai Reformétus
Egyhazkozség képviseldje

Az Eo6tvos Lorand Refo
Adatkezelési és digitali

napjan tartott iilésen megtargyalta, véleményezte és a benne foglaltakkal egyetértett.

Szazhalombatta, 2024. 09.09
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Legitimacios zaradék

Az E6tvos Lorand Reformatus Két Tanitdsi Nyelvii Altalanos Iskola Sziilok Kozossége az
Adatkezelési és digitalis eszkdzhasznélati szabalyzatat modositasait a 2024. szeptember 04.
napjan tartott online véleményezd iilésen megtargyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Szazhalombatta, 2024. 09.04.
Kanizsar Adrienn Beata
SZK vélasztmany elndke
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